НАРЕДБА № 4 от 16.04.2003 г. за документите за системата

на народната просвета

......................................................................................................................................................

Чл. 5. (Изм. - ДВ, бр. 70 от 2011 г. ) (1) Книгата за решенията на

педагогическия съвет е предназначена за вписване на решенията, взети на

заседанията на педагогическия съвет. Неразделна част от книгата е класьор

с протоколите от заседанията.

(2) Книгата се състои от корица - твърда подвързия, и страници със

следните реквизити:

1. титулна страница с наименование на министерството, вид,

наименование и местонахождение на институцията, наименование на

документа "книга за решенията на педагогическия съвет", дати на започване

и завършване на книгата;

2. празни страници с редове за нанасяне на решенията на

педагогическия съвет.

(3) Решенията, взети от педагогическия съвет, се записват в протокол,

воден за всяко заседание от секретар, определен със заповед на директора.

Решенията се вписват в книгата на ръка със син или черен химикал

най-късно до три работни дни след деня на заседанието, подписват се от

секретаря и директора и се подпечатват с кръглия печат на институцията.

(4) Протоколът се класира в класьора най-късно до три работни дни

след деня на заседанието, подписва се от секретаря и директора и се

подпечатва с кръглия печат на институцията.

(5) Всеки протокол включва: пореден номер, като номерацията започва

с № 1 от началото на всяка учебна година; дневен ред на заседанието;

отсъстващи членове на педагогическия съвет и причините за отсъствието;

обсъжданията по време на заседанието; взетите решения. В началото на

всяка учебна година в книгата се вписва поименният списък на членовете на

педагогическия съвет.

(6) Институциите самостоятелно определят графичното оформление и

броя на страниците на книгата.

(7) Със заповед на директора се определя мястото на съхранение на

книгата до приключването й. Книгата се съхранява в архива на институцията

след приключването й със срок постоянен.
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                 Това е последната промяна, обн., ДВ, бр. 70 от 9.09.2011 г.
