Първи  начин – в презентацията, когато искаш звукът да се появява едновременно с целия слайд, използваш опцията  ”Запис на дикторски текст”.  Като кликнеш върху нея, се отваря прозорец, в който си избираш качеството на звука. Кликваш върху четвъртия бутон отгоре надолу „промяна на качеството”  и ако нямаш ограничения за обема на презентацията, избираш най-доброто -CD Quality.  Следва ОК. След като си задала качеството, натискаш отново ОК и тръгва избрания слайд. Говориш в микрофона и като свърши текста, натискаш долу вляво край на слайдшоуто. Появява ти се нов прозорец и те пита дали искаш да запишеш. След като запишеш, трябва отново да се върнеш на обикновен изглед за да преминеш към следващия слайд. И повтаряш процедурата. Само качеството ти вече е избрано. Когато озвучиш всичко необходимо, отиваш на Анимация по избор и с двойно кликване върху звуковия носител го настройваш да скрие иконата по време на представянето. 

Ако искаш този звук да се появява само при появата на една картинка, запомняш името му от Анимация по избор, изтриваш иконата му и го прикачваш към определената картинка. Това става по следния начин: Анимация по избор – двойно кликване върху името на картинката и в отворилия се прозорец се избира от падащото меню звукът със съответното име.

Втори  начин – отново в презентацията става с „вмъкване” – „звук” – Записване на звук” – поява на прозорец – озаглавяване на звука – червено кръгче – говориш и накрая натискаш ОК. В презентацията ти се появява микрофонче, което може да се натиска по време на представянето за да се чуе звука, или да се изтрие и звука да се сложи при появата на картинката – автоматично.  Това става по следния начин: Кликва се върху картината – Вмъкване – Действие  - След отваряне на прозореца – Изпълни звук – избор на звука. Звукът може да се чува при преминаване на мишката над картинката или при кликване върху нея. Недостатък тук е , че в записа се получават странични шумове, защото не можеш да контролираш качеството на звука. С този вид озвучаване обикновено работят руските колеги. Преведох и преозвучих на български една такава презентация – „Дъга”. Публикувана е в Предучилищна педагогика, защото е за малките.
Обясненията са дълги. И дано да са полезни.
